Форма УП-5.

“УТВЕРЖДАЮ”

Генеральный директор

_____________ 

“___” _________ 2002 г.

"План проекта".

Проект:____________________________________________
Структура проектной документации плана проекта:

I. Цели проекта

II. Результаты проекта

III. Иерархическая структура работ проекта

IV. Организационная структура проекта

V. Распределение ответственности в проекте

VI. Календарный план-график проекта

VII. Сетевая график (Диаграмма Ганта MS Project) проекта

VIII. План загрузки исполнителей проекта

IX. Ресурсное обеспечение проекта

X. Бюджет проекта

XI. Финансирование проекта

XII. Управление рисками проекта

XIII. Приложения

I. Цели проекта

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

II. Результаты проекта

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

III. Иерархическая структура работ проекта

1. _______________________________________________________________

1.1 ___________________________________________________________

1.2 ___________________________________________________________

1.3 ___________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

2.1 ___________________________________________________________

2.2 ___________________________________________________________

2.3 ___________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

3.1 ___________________________________________________________

3.2 ___________________________________________________________

3.3 ___________________________________________________________

IV. Состав рабочей группы проекта

	№
	ФИО
	Должность
	Должность

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	



V. Распределение ответственности в проекте

	Иерархическая
структура работ
	Состав рабочей группы

	
	Ф.И.О.
	Ф.И.О.
	Ф.И.О.
	Ф.И.О.
	Ф.И.О.
	Ф.И.О.
	Ф.И.О.

	I. Этап
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	II Этап
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	III Этап
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Условные обозначения:

О – ответственный.

И –исполнитель

С – согласование

К – консультации

У – утверждение

VI. Календарный план-график проекта

	№
	Мероприятие
	Форма представления результата
	Сроки
	Исполнитель
	Примечание

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	


VII. Сетевой график (диаграмма Ганта в MS Project) проекта

[image: image1.emf]ID


Task Name


Duration


Start


Finish


1


Мероприятие 1


1 day


Mon 06.05.02


Mon 06.05.02


2


Мероприятие 2


2 days


Tue 07.05.02


Wed 08.05.02


3


Мероприятие 3


1 day


Thu 09.05.02


Thu 09.05.02


4


Мероприятие 4


3 days


Thu 09.05.02


Mon 13.05.02


5


Мероприятие 5


1 day


Tue 14.05.02


Tue 14.05.02


6


Мероприятие 6


3 days


Wed 15.05.02


Fri 17.05.02
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29 Apr '02


06 May '02


13 May '02


20 May '02


27 May '02




ID Task NameDurationStartFinish

1 Мероприятие 11 dayMon 06.05.02Mon 06.05.02

2 Мероприятие 22 daysTue 07.05.02Wed 08.05.02

3 Мероприятие 31 dayThu 09.05.02Thu 09.05.02

4 Мероприятие 43 daysThu 09.05.02Mon 13.05.02

5 Мероприятие 51 dayTue 14.05.02Tue 14.05.02

6 Мероприятие 63 daysWed 15.05.02Fri 17.05.02

FSSMTWTFSSMTWTFSSMTWTFSSMT

29 Apr '0206 May '0213 May '0220 May '0227 May '02


VIII. План загрузки исполнителей проекта

	№
	Участник проекта
	Распределение времени (в %)

	
	Ф.И.О.
	Должность
	Основные функциональные обязанности
	Функции в рамках стратегического проекта

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


IX. Ресурсное обеспечение проекта

	№
	Мероприятие
	Единицы измерения
	Количество ресурсов

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	


X. Бюджет проекта

	№
	Мероприятие
	Стоимость

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	


XI. Финансирование проекта

	№
	Дата
	Сумма, руб.

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	


XII. Управление рисками проекта

	№
	Перечень рисков
	Мероприятия по управлению рисками
	Сроки
	Ответственный

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


XIII. Приложения

Приложение 1. …

Приложение 2. …

Приложение 3. …

Перечень и структура Приложений определяется Руководителем и Куратором проекта перед началом планирования и зависят от типа проекта.

«Согласовано»

Директор по развитию
/__________/
«___» _________2002 г.

Руководитель проекта
____________/__________/
«___» _________2002 г.

Куратор проекта

____________/__________/
«___» _________2002 г.

Начальники отделов участников проекта:

Начальник отдела

____________/_________/
«___» _________2002 г.
Начальник отдела

____________/_________ /
«___» _________2002 г.
Начальник отдела

____________/_________ /
«___» _________2002 г.



























Участник проекта


Должность


Ф.И.О.





Участник проекта


Должность


Ф.И.О.





Участник проекта


Должность


Ф.И.О.








Участник проекта


Должность


Ф.И.О.





Участник проекта


Должность


Ф.И.О.





Участник проекта


Должность


Ф.И.О.





Консультанты:


Должность. Ф.И.О.


Должность. Ф.И.О.


Должность. Ф.И.О.








Руководитель проекта


Должность


Ф.И.О.





Куратор проекта


Должность


Ф.И.О.





Администратор проекта


Должность


Ф.И.О.
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